            1. Загальні положення
1.1 Дане Положення розроблене у відповідності Статуту ВАТ „Укрнафта” (надалі - Товариство), з метою визначення  організаційних засад  пов’язаних з проведенням відкритих торгів, які застосовуються під час закупівлі товарів, робіт і послуг для потреб структурних одиниць та підрозділів Товариства. 
1.2 Тлумачення термінів:

торги (тендер) - здійснення конкурентного відбору учасників з метою визначення переможця торгів (тендера);

Тендерний комітет - група спеціалістів Товариства, яка призначається рішенням Правління Товариства і є відповідальною за здійснення процедур закупівлі згідно з даним Положенням та Положенням про Тендерний комітет ВАТ «Укрнафта»;

          тендерна комісія структурної одиниці (підрозділу) - група спеціалістів, у складі не менше 6 працівників та не більше 9 працівників, яка призначена наказом керівника структурної одиниці (підрозділу) Товариства і підпорядковуються тендерному комітету Товариства. Тендерна комісія відповідальна за здійснення процедур закупівлі згідно з даним Положенням. В запрошенні на учасників торгів  взяти  участь  у  торгах на місцевому відкритому тендері обов’язково вказуються наступні вимоги:

до тендерної пропозиції учасник  обов’язково додає: 

1) копії прайс-листів заводів-виробників; 

2) сертифікати якості заводів-виробників;
        Департамент з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель (ДзКРР та ОТЗ) – структурний підрозділ Товариства, який створено відповідно до наказу Голови правління від 01.10.2007 року №179а з метою організації тендерних закупівель.
конкурсант (учасник) відкритих торгів – суб'єкт підприємницької діяльності будь-якої форми власності: завод-виробник, його офіційні представники або дилери (при наявності оригіналу або нотаріально завіреної фотокопії листа (сертифікату) щодо дилерських повноважень, або  копії  відповідно укладеної угоди), комерційні структури, які мають договірні відносини із заводами-виробниками і фірми, які мають ліцензії на певний вид діяльності та які виявили намір взяти участь у торгах особисто, або через своїх уповноважених осіб, що діють на підставі доручень установленого зразка, а у разі  неможливості особистої присутності,  подали конкурсну пропозицію встановленого зразка  з  використанням  засобів  зв’язку;
місцевий відкритий тендер (відкриті торги) – процедура тендерної закупівлі, яка проводиться структурною одиницею або структурним підрозділом, з дозволу  Тендерного комітету ВАТ „Укрнафта” і пов’язана з очним запрошенням учасників для можливості зміни  спочатку наданих цінових пропозицій, у  т.ч. і тих, що надійшли через засоби зв’язку у формі закритих пропозицій, пов’язаних із закупівлею товарів (робіт,  послуг) для потреб Товариства, шляхом конкурентного відбору кращої тендерної пропозиції на найбільш вигідних для Товариства умовах;
предмет закупівлі – товари, роботи або послуги, кількість і обсяги яких визначаються Тендерним комітетом ВАТ «Укрнафта» виходячи з обґрунтованої поточної потреби.

        очікувана вартість предмета закупівлі - визначається департаментом з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель спільно з профільними виробничими управліннями (відділами, службами), управлінням матеріально-технічного забезпечення та тендерними комісіями структурних одиниць і підрозділів товариства під час підготовки документів на відкритий тендер за наступними принципами:
а) при визначенні очікуваної вартості закупівлі послуг з поточного ремонту або робіт приймається до уваги кошторис або кошторисний розрахунок (об'єктний кошторис або об'єктний кошторисний розрахунок);

б) при визначенні очікуваної вартості закупівлі товарів або послуг приймається до уваги цінова кон'юнктура на відповідному ринку.

        структурні підрозділи - цехи, відділи, управління, департаменти, інші підрозділи, що здійснюють свою діяльність на підставі Положень, затверджених Товариством;

структурна одиниця - відокремлений підрозділ Товариства, що розташований поза його місцезнаходженням, не є юридичною особою, наділений його майном  і діє на підставі затвердженого Товариством Положення;

тендерна (конкурсна) пропозиція - поданий претендентом комплект документів щодо наявних пропозицій, відносно умов постачання певної номенклатури продукції (виконання робіт чи надання послуг), яка оформляється згідно форми встановленого зразку і заповнюється учасником торгів у присутності членів Тендерного комітету або ж, у випадку неможливості особистої присутності конкурсанта, надсилається на адресу Товариства рекомендованим листом з позначкою „Для тендерного комітету”, реєструється в установленому порядку і  розкривається на засіданні Тендерного комітету в присутності усіх учасників  тендерного засідання;
ціна тендерної пропозиції - ціна, розрахована учасником відкритих торгів, за яку він згодний виконати замовлення. 

1.3  Голова Тендерного комітету ВАТ „Укрнафта” одночасно є особою, яка організовує закупівлю товарів, робіт і послуг для потреб ВАТ „Укрнафта” згідно цього Положення. За його рішенням, в цілях виконання цього Положення, можуть створюватись окремі групи для вирішення конкретних питань, що виникають під час проведення процедур закупівель, із залученням в якості консультантів чи експертів спеціалістів структурних одиниць та підрозділів Товариства із повідомленням керівників відповідних підрозділів.

1.4 Метою організації відкритих торгів повинно стати створення конкурентного середовища при проведенні певних процедур при закупівлі матеріально-технічних ресурсів, робіт, послуг, недопущення фактів зловживань, досягнення максимальної публічності та прозорості під час їх проведення, а також забезпечення ефективного та раціонального використання фінансових ресурсів ВАТ "Укрнафта" під час придбання товарів, робіт і послуг  для  виробничих потреб структурних одиниць та підрозділів Товариства. 

1.5 Тендерний комітет ВАТ „Укрнафта”, створений відповідно до рішення Правління Товариства, виконує функції визначені у цьому Положенні.
         2. Загальні умови та процедура проведення відкритих торгів 
2.1  Процедура проведення відкритих торгів на закупівлю товарів, робіт і послуг, які проводить Тендерний комітет ВАТ „Укрнафта” включає:

- розміщення інформації  про проведення відкритих торгів на зовнішньому  Інтернет-сайті ВАТ „Укрнафта”;
- розсилання учасникам запрошень до участі в тендері;

- отримання конкурсних пропозицій від  учасників торгів у закритому виді разом з іншими пакетами документів у обсягах передбачених у п.3.8 та 4.12, 4.13 цього Положення;

- проведення (при необхідності)  попереднього  засідання  Тендерного комітету з  метою з’ясування  можливих учасників торгів ( в тому числі виробників певної номенклатури продукції), визначення термінів здійснення закупівель, а також уточнення технічних характеристик  на певні предмети закупівлі;

- проведення відкритих торгів, на яких, попередньо,  усі  учасники  приводяться до єдиних умов  щодо визначених строків виконання зобов’язань,  форм  та  умов оплати,  а також  визначення стартової ціни та мінімального кроку  на  її зниження;

- складання  протоколів за результатами відкритих торгів;  

- оформлення договорів з переможцями відкритих торгів. 


2.2   Підставою для підготовки тендерів є заявки, що надійшли до ВАТ „Укрнафта” від структурних одиниць та підрозділів і в яких в обов'язковому порядку повинні міститися:
- найменування предмету закупівлі, що планується до придбання (із зазаначенням марки, артиклів, відповідних ДОСТів, ТУ, каталожних номерів, номерів креслень і інших необхідних технічних характеристик);

-  (у разі необхідності) детальна і розгорнута характеристика продукції  з обов'язковими письмовими обґрунтуваннями відповідальних
спеціалістів виробничих управлінь, відділів та служб;

- (у разі потреби) найменування виробників (вказується не менше 3-х виробників продукції або надається обґрунтування технічних спеціалістів неможливості заміни замовленої продукції на продукцію альтернативного виробника, а у випадку застосування продукції загального призначення в графі робиться відмітка - серійна продукція загального призначення);

-    терміни та умови виконання зобов’язань;

-    (при необхідності) інші додаткові умови.


2.3. Заявки від структурних одиниць на товари, після їх візування відповідними виробничими управліннями та службами  апарату ВАТ «Укрнафта» та реєстрації в загальному відділі,  обов'язково  передаються  на  опрацювання до управління МТЗ. Після узагальнення потреби на певний предмет закупівлі сформовані заявки від УМТЗ передаються до департаменту з КРР та ОТЗ, який у термін не більше 10 діб після отримання заявок опрацьовує заявки, визначає орієнтовну вартість закупівлі шляхом проведення моніторингу цін виробників та передає опрацьовані заявки разом з таблицями моніторингу цін на розгляд Тендерного комітету. При цьому на предмет закупівлі іноземного походження департамент з КРР та ОТЗ надає до Тендерного комітету довідку-розрахунок ціни іноземного виробника.
           Оголошення про проведення відкритих тендерних торгів проводиться шляхом винесення  інформації  на  зовнішній  Інтернет-сайт  ВАТ  „Укрнафта”  за адресою: htpp:// www.ukrnafta.com., а також додатково надсилається запрошення можливим учасникам на участь у тендері.
2.4 Після проведення тендеру попередні протоколи тендерних засідань передаються до  експертів по договору від 15.02.07р. № 20/72-ін Г22.4.1.0-45
для отримання (на протязі - до 10 днів) письмового заключення. Рішення щодо переможців тендеру, після отримання заключення експертів, розміщується на сайті ВАТ "Укрнафта": http://www.ukrnafta.com протягом 10 робочих днів від дати проведення тендеру і знаходиться на сайті не більше 7 діб. 
          2.5  На  зовнішньому  Інтернет-сайті  ВАТ  „Укрнафта” розміщуються наступні основні умови проведення відкритих тендерів на закупівлю товарів, робіт і послуг для потреб ВАТ «Укрнафта».
                                                 Основні умови 
проведення відкритих тендерів на закупівлю товарів, робіт і послуг 

                                    для потреб ВАТ "Укрнафта"                                 
2.5.1.Закупівля товарів, робіт і послуг для потреб ВАТ "Укрнафта" здійснюється щомісячно або щоквартально згідно графіку проведення відкритих тендерів. 
Об’ява щодо часу та дати проведення тендеру публікується на офіційному сайті ВАТ "Укрнафта": http://www.ukrnafta.com 
2.5.2. До участі у відкритому тендері запрошуються виробники, їх офіційні представники або дилери, які це засвідчать оригіналом відповідного сертифікату або його нотаріально завіреною фотокопією, а також комерційні структури, які мають договірні відносини із заводами-виробниками і фірми, які мають ліцензії на певний вид діяльності. 
2.5.3. Учасники тендеру повинні мати при собі документ, що засвідчує особу та доручення на право представляти інтереси фірми-учасника тендеру. 
2.5.4. Не пізніше ніж за 5 днів до часу та дати розкриття тендерних пропозицій учасники тендеру повинні надіслати нотаріально завірені фотокопії дилерських сертифікатів або копії договорів купівлі-продажу товару для виробничих потреб ВАТ «Укрнафта», оригінали доручень від фірми на право представляти її інтереси на тендері, копії документів, що підтверджують статус суб'єкту підприємницької діяльності (статут або витяг про повноваження керівника на підписання договорів; свідоцтво про державну реєстрацію; свідоцтво про сплату ПДВ; дозволу на здійснення такого виду діяльності згідно чинного законодавства; довідка про включення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України або реєстраційна картка органу статистики; наказ (рішення загальних зборів учасників підприємства) про призначення (обрання) керівника на дану посаду) за адресою: 04053 м. Київ, Несторівський провулок, 3-5, ВАТ "Укрнафта" з поміткою "для служби безпеки" з зазначенням дати проведення тендеру та номенклатури товарів, назви послуг або робіт. 

2.5.5. Для участі у відкритому тендері учасники надсилають по тел./факсу: (044) 586 23-82, 586-23-83 до 16.00 дня, що передує дню проведення тендеру заявку з зазначенням дати проведення та переліком осіб, які будуть брати участь в тендері. 

2.5.6. При неможливості особистої присутності учасники надсилають свої тендерні пропозиції рекомендованим листом за адресою: 04053 м. Київ, Несторівський провулок, 3-5, ВАТ "Укрнафта" з поміткою "Для тендерного комітету" з зазначенням дати проведення тендеру та номенклатури товарів, назви послуг або робіт. 

2.5.7. Тендерні пропозиції складаються згідно зразку і підписуються особою, уповноваженою підписувати договори купівлі-продажу та завіряються печаткою. При наданні учасником декількох пропозицій, вони оформляються таблицею, як додаток до тендерної пропозиції. 

Подання учасником тендерної пропозиції засвідчує його погодження з умовами такого тендеру та зобов'язує останнього до підписання типової форми договору про закупівлю товарів, робіт або послуг. У випадку відмови учасника від підписання типової форми договору про закупівлю, тендерний комітет ВАТ "Укрнафта" має право анулювати результати розгляду його тендерної пропозиції і провести нову процедуру закупівлі. 

2.5.8. В тендерній пропозиції обов'язково вказуються: 

· повна назва учасника; 

· місцезнаходження учасника: адреса, телефон, факс, електронні реквізити зв'язку; 

· ціна (вартість) з ПДВ (для виробників-нерезидентів України - ціна без ПДВ); 

· умови оплати; 

· умови поставки ( для виробників - нерезидентів України - ціна вказується на умовах DAF з зазначенням станції переходу та коду товару (ТНВЭД ); 

· термін поставки; 

· для товарів - повна назва завода-виробника; 

· для товарів - рік випуску продукції; 

· термін дії  пропозиції. 

До тендерної пропозиції додаються: 

1) копії прайс-листів заводів-виробників; 

2) сертифікати якості заводів-виробників або паспорти на продукцію.
2.5.9. Для товарів - виробники (постачальники) хімреагентів для участі в тендері та задля оформлення договорів на поставку зобов'язані в обов'язковому порядку надавати нотаріально завірені фотокопії наступних документів на речовини: 

1)Копія нормативної документації на речовину (ГОСТ, ДСТУ, ТУ - діючі); 
2)Копія діючого висновку санітарно-епідеміологічної експертизи на речовину; 
3)Копія діючої карти даних небезпечного фактору; 
4)Сертифікат якості виробника на кожну партію продукції. 

2.5.10. При невідповідності тендерної пропозиції основним умовам проведення відкритих тендерів на закупівлю товарів, робіт і послуг для потреб ВАТ «Укрнафта» така пропозиція може відхилятися Тендерним комітетом. 

2.5.11. Для товарів - обладнання, що не пройшло випробування в умовах виробництва ВАТ "Укрнафта" та хімреагенти, на які немає заключення НДПІ про їх придатність до використання в умовах виробництва ВАТ "Укрнафта" допускаються до участі в тендері за умовою погодження відповідною виробничою службою і Тендерним комітетом Товариства за три робочих дні до початку тендеру. Також Тендерним комітетом може бути прийняте рішення про  передачу товару на випробування за окремою програмою і на підставі відповідним чином оформленого договору.
2.5.12. Якщо учасник пропонує аналог на продукцію або продукцію виробника, відмінного від зазначеного в переліку товарів для закупівлі згідно з  графіком, він повинен надати відповідну технічну документацію на продукцію. Технічна документація надається письмово на адресу ВАТ "Укрнафта" з поміткою: "Для технічного директора", або на електронну адресу відповідного виробничого управління за п’ять робочих днів до початку тендеру: 

· Управління видобутку нафти і газу, oil@ukrnafta.com , 272-45-46 

· Управління переробки нафти та газу, golovchuk@ukrnafta.com , 272-43-25 

· Управління по бурінню, narytnyk@ukrnafta.com , 272-59-88 

· Механо-енергетичне управління, mechan2@ukrnafta.com , 272-59-94, burl@ukrnafta.com, т. 272-20-70 

· Управління транспорту, ut7ub@ukrnafta.com , 272-02-32 

· Управління геології та розробки родовищ нафти і газу, dorosh@ukrnafta.com , 272-39-94 

· Управління гідродинамічного моделювання родовищ вуглеводнів, filatov.y.v@ukrnafta.com , 553-37-69 

· Управління охорони праці та техніки безпеки, leonov@ukrnafta.com , 272-39-07 

· Технічне управління, ligotski@ukrnafta.com , 272-42-56 

· Управління інформаційних технологій і зв ' язку, opa@ukrnafta.com , 272-14-29 

· Департамент будівництва, dan@ukrnafta.com , 272-44-53 
· Господарський відділ 272-59-44
У разі невиконання даної вимоги продукція може бути взятою виключно на випробування 
2.5.13. Рішення щодо переможців тендеру, після отримання письмового заключення експертів по договору від 15.02.07р. № 20/72-ін Г22.4.1.0-45, розміщується на сайті ВАТ "Укрнафта": http://www.ukrnafta.com протягом 10 робочих днів від дати проведення тендеру і знаходиться на сайті не більше 7 діб. 
2.5.14. Якщо переможець відкритого тендеру на протязі 7 днів від дати публікації результатів відмовився від поставки або не оформив договірні відносини з ВАТ "Укрнафта", переможцем вважається учасник, який посів друге місце за результатами вказаного тендеру. 

2.5.15. При необхідності ВАТ "Укрнафта" має право вимагати інші документи про діяльність учасників відкритого тендеру. 
2.6 Контроль за дотриманням вимог даного Положення покладається на департамент з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель.

2.7 Відповідальність за організацію процедури закупівель робіт, товарів і послуг на місцевих відкритих тендерах тендерними комісіями структурних одиниць, забезпечення максимальної публічності та прозорості під час їх проведення, недопущення фактів зловживань, здійснення належного моніторингу цін, що  забезпечить досягнення найбільшої економічної вигоди для ВАТ „Укрнафта” -  покладається на керівників структурних одиниць. 

2.8 Для цілей даного Положення, рішення з питань, що розглядаються на засіданнях Тендерного комітету або тендерних комісій, приймаються простою більшістю голосів у присутності не менше двох третин членів тендерного комітету. У разі рівного розподілу голосів голос Голови комітету є ухвальним.  

                   3. Порядок закупівлі товарів на поточні потреби 

 тендерними комісіями структурних одиниць та підрозділів Товариства

3.1  Підставою для проведення процедури закупівлі товарів на місцевому тендері, згідно вимог даного Положення, є наявність дозволу Тендерного комітету Товариства на закупівлю товарів, які необхідні для фактичних потреб структурної одиниці (підрозділу) з метою їх використання у відповідному періоді та підтверджується реальною необхідністю їх придбання і використання протягом найближчого  часу. Під час визначення кількості товару, необхідного для закупівлі, слід виходити із норми витрат та фактичних залишків товару на складі, а також терміну, який необхідний для закупівлі та постачання нової партії на склад за договорами з централізованих закупівель, з метою упередження можливої аварійної ситуації або простою виробничих процесів.
3.2 Для організації проведення місцевого тендеру  і надання встановленим порядком матеріалів та проектів договорів до ВАТ «Укрнафта» керівник структурної одиниці або підрозділу своїм наказом  створює тендерну комісію з обов’язковим залученням фахівців служби безпеки департаменту економічної безпеки та режиму  і департаменту з контрольно-ревізійної роботи і організації тендерних закупівель Товариства.
3.3 Тендерні комісії структурних одиниць та підрозділів Товариства при виникненні гострої виробничої потреби в МТР, що підтверджується об’єктивною необхідністю їх придбання для недопущення зриву виробничого процесу  або для попередження аварійної ситуації, з метою отримання дозволу на закупівлю товарів подають в паперовому та в електронному вигляді у форматі Excel до управління МТЗ  Товариства заявки на товари, які потребують терміновій закупівлі у відповідному періоді (з приміткою - терміново для Тендерного комітету), за наступною формою:
	№

п/п
	Найменування, тип, технічна характеристика МТР


	Одиниця

виміру
	Кіль-

кість
	Ціна, грн.

за одиницю, з ПДВ
	Загальна вартість товару грн., з ПДВ
	Об’єкт викорис
тання


3.4  Тендерні комісії структурних одиниць та підрозділів Товариства зобов'язані:
- організовувати проведення відкритих процедур закупівлі товарів у відповідності до вимог цього Положення;
-  безпосередньо, в присутності учасників тендеру, розглядати конкурсні пропозиції та за результатами проведених торгів оголошувати його переможців;

-    забезпечити збереження  конфіденційності інформації;
- своєчасно готувати письмові роз’яснення Голові Тендерного комітету Товариства стосовно отриманих скарг постачальників, що беруть участь у конкурсі;

-   своєчасно оформляти відповідну звітність та забезпечувати її подання  Голові Тендерного комітету Товариства.
3.5 Запрошення до участі у відкритому тендері розсилаються в електронному виді або через факсимільне повідомлення усім потенційним учасникам одночасно. 

 
У запрошенні - повідомленні про проведення тендера відображається:

· предмет  відкритих  торгів;

· час і місце проведення торгів;

· вимоги до учасників відкритих торгів;

· терміни постачання товарів;

· найменування вантажоотримувача;

· при необхідності, пункти, що будуть відображені в договорі з переможцем тендеру (умови оплати, терміни і місце постачання товарів, вид, кількість і  якість товарів, що поставляється; гарантійні та сервісні зобов'язання тощо);

· інші умови для відкритих торгів, встановлені Тендерним комітетом Товариства.

Тендерний комітет має право без будь-яких пояснень учасникам торгів, скасувати проведення торгів або їх результатів, які  до укладення договору не можуть вважатися обов’язковими для Товариства;

3.6 До відкритих торгів допускаються учасники (підприємства - виробники та їх офіційні представники або дилери), що виконали всі запропоновані вимоги та підтвердили  свою участь, а також згодні з умовами проведення торгів. 

Усі учасники відкритих торгів проходять обов'язкову реєстрацію.

Учасники, що бажають взяти участь у відкритих торгах, зобов'язані:

      -  у встановлений термін (визначений у попередньо направленому запрошенні на торги) письмово підтвердити свою участь в торгах, а також згоду щодо  умов їх проведення;

      - за вимогою тендерної комісії структурної одиниці або підрозділу надати документи, що підтверджують відповідність товарів заводу-виробника та їх належну якість (паспорта, сертифікати якості, сертифікати відповідності, копію вантажно митної декларації та інші документи).
         3.7 За 5 днів до дати проведення відкритих торгів його учасники повинні надіслати на адресу структурної одиниці Товариства (організатора тендерних закупівель) пакет документів, на якому одночасно необхідно зазначити дату проведення відкритих торгів та номенклатуру  продукції, що планується для постачання. 

Пакет документів повинен містити наступний перелік документів
:

· копію Статуту (Положення про представництво або філію) або іншого установчого (засновницького) документу  (для юридичної особи),  копію свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкту підприємницької діяльності (для фізичних осіб)  або копії документів щодо реєстрації постійних представництв, філій, відділень, інших відокремлених підрозділів, а також через довірену особу, агента або будь-яку іншу особу, яка діє від імені нерезидента (для нерезидента України); 
· оригінал або нотаріально завірена копія довідки Департаменту з питань банкрутства Міністерства економіки України про відсутність підприємства Учасника в єдиній базі даних про підприємства щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство не більше двомісячної давнини відносно дати розкриття тендерних пропозицій; 

· учасник торгів, яким є фізична особа, при собі повинна мати оригінал   документу (паспорт), що засвідчує його особу, також як керівник юридичної особи,  який особисто приймає участь у тендерних торгах. 


       У разі якщо юридичну особу на тендері представляє не керівник, а  інша особа, якій  до тендерної документації повинна бути надана довіреність на представництво інтересів учасника, де йому надано право на вчинення ним підпису документів та на повноваження приймати рішення щодо зменшення ціни тендерної пропозиції, оформлену відповідно до вимог чинного законодавства;  

·  копію балансу (форма №1) та звіту про фінансові результати Учасника (форма №2) за звітний період та попередній рік (у разі,  якщо учасник при визначенні умов оплати за продукцію, що поставляється, обрав  передплату);

·  копії сертифікатів на відповідність товару певному                          підприємству - виробнику, складеного відповідно до вимог  законів України  “Про підтвердження відповідності” від 17.05. 2001 № 2406-III, "Про стандартизацію" від 17 травня 2001 р. N 2408-III, “Про стандарти, технічні регламенти та процедури оцінки відповідності” від 01.12.2005 року № 3164, виданих Державним комітетом України з питань технічного регулювання та споживчої політики та зареєстрований у реєстрі державної системи сертифікації УкрСЕПРО, а також сертифікат - якості (паспорт) щодо виготовлення його згідно ДСТУ чи ТУ.

· довідку, складену у довільній формі, яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (адреса - юридична та фактична, телефон, факс, телефон для контактів); 

б) керівництво (посада, ім'я, по батькові, телефон для контактів) - для юридичних осіб; 

в) номер розрахункового рахунку, установу  банку, де він відкритий та його МФО; 

в) форма власності та юридичний статус, організаційно-правова форма (для юридичних осіб);

· копію довідки про включення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України або реєстраційна картка органу статистики (для юридичних осіб);

· копію свідоцтва платника ПДВ;

· копію  довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

- оригінали дилерського (дистриб’юторського) сертифікату або його нотаріально завірену фотокопію (оригінали доручень від підприємства-виробника на право представляти його інтереси на тендерних торгах), а також завірені копії дилерського (дистриб’юторського, агентського, тощо) договору; 

-  копію наказу (рішення загальних зборів учасників підприємства) про призначення (обрання) керівника на дану посаду; 

· витяг з наказу (Статуту, протоколу, контракту) про повноваження керівника на підписання договорів та наявність (відсутність) у нього обмежень;

-    дозволи (патенти, тощо) на здійснення певного виду діяльності, якщо такий дозвіл необхідний, згідно чинного законодавства;

-  митні документи, що засвідчують та підтверджують факт перетинання імпортованим товаром Держаного кордону України (у разі необхідності);

-  калькуляцію  (кошторис) витрат, пов’язаних із виробництвом одиниці  продукції, що підлягає закупівлі на відкритих торгах (у разі необхідності).
3.8 Тендерні (конкурсні) пропозиції повинні містити інформацію про:

- комерційну (цінову) пропозицію на фірмовому бланку учасника тендеру, де зазначається: повна назва постачальника, код ЄДРПОУ, фактичне місцезнаходження заявника: адреса, контактні телефони, факс, електронні реквізити зв’язку;

- інформацію про характер та технічні і якісні характеристики продукції, що пропонуються, у тому числі прайс-листи заводів-виробників, сертифікати якості, відповідні технічні специфікації, плани, креслення, малюнки (для нерезидентів України - код товару ТНВЕД);

- розрахунок договірної ціни з ПДВ (для виробників - нерезидентів України - ціни без ПДВ);

- умови постачання та оплати;

- умови поставки (для нерезидентів України ціна вказується на умовах Інкотермс-2000);

- термін поставки;

- повну назву заводу-виробника;

- рік випуску продукції;

- гарантійний термін експлуатації (при необхідності);

- термін дії конкурсної пропозиції;

- інші умови, зазначені в запрошенні до участі в тендері.

При невідповідності конкурсної пропозиції основним умовам проведення відкритих торгів така пропозиція не розглядається на засіданні тендерної комісії.

3.9 На початку тендерного засідання оголошуються результати реєстрації і умови проведення торгів.

Після опрацювання заповнених учасниками тендеру конкурсних листів Голова тендерного засідання повідомляє стартову ціну на кожний лот і розмір кроку зниження. 

Учасники заявляють про намір надати пропозиції в порядку проведеної реєстрації.

Голова тендерного засідання надає можливість учасникам оголосити пропозиції у порядку відповідно до реєстраційного номера. У випадку подання рівних пропозицій право зробити перший крок надається учаснику першому по порядку реєстрації.

Під час проведення торгів учасники проводять зниження ціни. Після розкриття пропозицій Голова тендерного засідання оголошує мінімальну ціну, що надійшла від одного із учасників. Після оголошення  мінімальної ціни або у випадку рівності мінімальних цін одночасно у декількох учасників керівником торгів може бути оголошений додатковий тур, пов'язаний з подальшим зниженням ціни. Переможцем визнається учасник, який запропонував мінімальну ціну, в залежності від умов проведення торгів.

Зниження ціни нижче найменшої, запропонованої претендентами, може здійснюватися з урахуванням розміру мінімального кроку, який не може бути меншим, ніж 1 % (один відсоток).

Перед торгами учасники погоджують і фіксують у конкурсних листах усі базові, а також додаткові умови і вимоги. 

3.10 Члени тендерної комісії не мають права до завершення тендеру розголошувати інформацію щодо результатів розгляду, оцінки та аналізу тендерних пропозицій будь-якій іншій особі, що не входить до складу тендерної комісії.


Членам тендерної комісії забороняється здійснювати координацію діяльності постачальників-конкурсантів, що може призвести до обмеження конкуренції чи неврахування інтересів інших постачальників. Одному або декільком постачальникам не можуть бути створені переважні умови, у тому числі шляхом надання доступу до конфіденційної інформації чи матеріальної бази Товариства.

3.11 Якщо з моменту визначення переможця торгів до моменту укладання договору на закупівлю з’являться офіційні дані, які можуть поставити під сумнів достовірність відомостей, наведених в пропозиції постачальника-переможця відкритих торгів, комісія має право запросити від останнього додаткові матеріали, які б підтверджували достовірність наведених в його пропозиції відомостей та мали б юридичну силу. При відсутності таких матеріалів тендерна комісія  має право переглянути попереднє рішення щодо визначення переможця торгів.

3.12 Визначення переможця здійснюється на підставі отриманих тендерних пропозицій, а також за результатами відкритих торгів між його учасниками. На засіданні тендерної комісії складається попередній протокол засідання комісії, який підписується усіма без винятку учасниками торгів. Після засідання комісії складається кінцевий протокол, який підписують всі члени тендерної комісії (обов’язкові підписи представників департаменту економічної безпеки та режиму  і департаменту з контрольно-ревізійної роботи і організації тендерних закупівель Товариства). Протокол затверджує Голова Тендерного комітету (комісії) або його заступник. Після затвердження протоколу його електронна версія протягом 10 робочих днів від дати проведення тендеру розміщується на Інтернет - сайті ВАТ „Укрнафта” за адресою: htpp:// www.ukrnafta.com і знаходиться на сайті не більше 7 діб.

3.13 На підставі протоколу відкритого тендеру забезпечується підготовка проекту  типового договору ВАТ „Укрнафта” на закупівлю товарів з переможцем відкритого тендеру. 

3.14 Проект договору, запланований до укладення структурною одиницею, надається у встановленому порядку до договірного відділу апарату Товариства,  для підтвердження його термінової потреби на візування відповідними службами  апарату. 

До проекту договору в обов’язковому порядку додається дозвіл Тендерному комітету Товариства та лист погодження структурної одиниці. Проект договору надається підписаним Контрагентом та керівником структурної одиниці в трьох примірниках  на затвердження.

 3.15 Для здійснення обліку та контролю тендерних закупок МТР по структурним одиницям, які проводяться відповідно до вимог цього Положення, після підписання та затвердження договір передається в договірний відділ ВАТ «Укрнафта» для реєстрації і зберігання.
          4.  Порядок закупівлі послуг та робіт на поточні потреби 

 тендерними комісіями структурних одиниць та підрозділів Товариства
4.1 Даний розділ Положення визначає  порядок закупівлі проектних, науково-дослідних, пусконалагоджувальних, спеціальних, підрядних робіт з капітального будівництва та ремонту об’єктів, робіт по ремонту та технічному обслуговуванню приладів,  агрегатів і  обладнання, закупівлі різноманітних послуг на поточні потреби Товариства. 
4.2 Тлумачення термінів:

генеральний підрядник - переможець тендеру, на якого покладено згідно з договором відповідальність за виконання замовлення і який для цього може залучати на договірних засадах інших підрядників (субпідрядників); 

підрядник - юридична особа, в тому числі іноземна, яка має відповідні дозвільні документи і яка спроможна виконати замовлення, передбачене умовами тендеру; 

науково - дослідні роботи - це роботи, які спрямовані на одержання нових наукових знань і визначення  шляхів  їх  практичного  застосування;

науково-технічні розробки – це систематичні роботи, що базуються на існуючих знаннях, отриманих в результаті досліджень та практичного досвіду і направлені на створення нових матеріалів, продуктів, процесів, пристроїв, послуг, систем чи методів. Ці роботи можуть бути також спрямовані на значне вдосконалення об'єктів, що вже існують;

попередня кваліфікація підрядників - визначення їх можливостей виконати замовлення та доцільності запрошення їх до участі в тендері; 

спеціальні роботи  - це роботи, що рідко виконуються  і вузько спеціалізовані, які потребують відповідних навиків і знань при виконанні даного виду робіт. Виконуються юридичною особою, в тому числі іноземною (атестована в Україні), яка має відповідні дозвільні документи на даний вид робіт і яка спроможна виконати замовлення, передбачене умовами тендеру;
проектні роботи – це процес розробки документації для будівництва об'єктів нафтогазового комплексу, що складається з креслень, графічних і текстових матеріалів, інженерних і кошторисних розрахунків, які визначають об'ємно-планувальні, архітектурні, конструктивні, технічні та технологічні рішення, а  також  вартісні  показники конкретного об'єкта; 

проектно-конструкторські і технологічні роботи  - це роботи, що спрямовані на розробку нових видів матеріалів, продуктів, процесів, пристроїв, документів, методик або їх створення у вигляді прототипів. Ці роботи можуть бути спрямовані на істотне вдосконалення існуючих об'єктів. До цієї групи належать такі види діяльності: розробка певної конструкції інженерного об'єкта або технічної системи (конструкторські роботи), розробка ідей та варіантів нового об'єкта, в т. ч. нетехнічного, на рівні креслення або іншої системи знакових засобів (проектні роботи) та розробка технологічних процесів. 

До цієї групи належать також роботи: створення прототипів (створення оригінальних моделей, що мають принципові особливості інновацій), їх випробування протягом часу, потрібного для одержання даних та накопичення досвіду (що повинно знайти відображення в технічній документації), підготовка робочих інструкцій, настанов та інших документів щодо застосування інновацій, інженерна діяльність, що потрібна для удосконалення продукції або процесу до приведення їх у відповідність з функціональними й економічними вимогами та їх готовності до передачі у виробництво, в тому числі підготовка креслень, специфікацій, інструкцій, настанов, що використовуються при передачі нововведень у виробничі підрозділи; 

ремонт  устаткування – це комплекс операцій з відновлення працездатності об'єкта устаткування (або його складових частин) з частковим або повним відновленням його ресурсу, визначеного нормативно-технічною документацією, у результаті виконання якого передбачається поліпшення стану об'єкта;
різноманітні послуги – це послуги, які закуповують з дозволу Тендерного комітету Товариства тендерні комісії структурних одиниць та підрозділів на поточні потреби;
 
дефектний акт – документ, що відображає технічний стан об`єкта та підтверджує необхідність його ремонту;

дефектна відомість – документ, складений після розборки, обстеження та дефектовки тощо, з переліком запчастин, вузлів, агрегатів та їх вартості, які підлягають заміні або ремонту;

  
акт виконаних робіт (акт здачи - приймання) – бухгалтерський документ в якому відображається вид наданих послуг, повнота, якість їх виконання і вартість.


4.3 Підставою для проведення процедури закупівлі робіт і послуг для структурних одиниць і підрозділів Товариства є: 

–  наявність проектно - кошторисної документації у повному обсязі (проект,  дефектний акт,  кошторис, приписи контролюючих організацій) ;

–  підтвердження планово-фінансовим управлінням ВАТ «Укрнафта»  наявності джерела фінансування об'єкту в Переліку будов по капітальному будівництву на поточний рік, в Плані проектно-вишукувальних робіт для об’єктів капітального будівництва та ремонту на поточний рік, в Переліку послуг сторонніх організацій, в тому числі на модернізацію та капітальний ремонт на поточний рік;

–  наявність дозволу Тендерного комітету Товариства щодо закупівлі послуг та робіт по реєстру закупівель, для чого від структурних одиниць чи відділення реалізації нафтопродуктів разом з матеріалами попередньої кваліфікації (протокол засідання тендерної комісії, комерційні пропозиції від учасників торгів) до департаменту з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель надсилається плановий реєстр закупівлі робіт або послуг, які заплановані до закупівлі (реєстр надається в паперовому та в електронному вигляді у форматі Excel) за наступною формою (всі інші матеріали зберігаються в тендерній комісії):

	№

п/п
	Назва предмету закупівлі

(роботи або послуги)
	Назва підрозділу або об’єкту де заплановано проведення роботи або отримання послуги


	Вартість роботи або послуги, яка запланована  до закупівлі, грн., з ПДВ
	Фактична вартість витрат на даний предмет закупівлі (підсумковою сумою з початку року), грн., з ПДВ
	Назва претендентів на виконання робіт, надання послуг


4.4  З метою забезпечення гарантованої роботи обладнання, посилення контролю за використанням фінансових ресурсів, впровадження дійової договірної політики, безумовного виконання  графіків діагностування, ремонту, технічного  обслуговування та своєчасного введення об'єктів в експлуатацію проводиться, при наявності доручення Голови Правління Товариства і з дозволу Тендерного комітету Товариства, вибір підрядника на місцевому відкритому тендері в структурних одиницях і відділеннях реалізації нафтопродуктів Товариства (якщо вартість робіт та послуг не перевищує 25 тисяч грн. з врахуванням ПДВ). Якщо вартість робіт та послуг перевищує 25 тисяч грн.,  впроваджується дворівнева система вибору підрядника, а саме: 

– попередня кваліфікація підрядників-претендентів на тендері структурної одиниці, відділенні реалізації нафтопродуктів або підрозділу Товариства; 

–  розгляд тендерних пропозицій у Тендерному комітеті ВАТ „Укрнафта”. 

4.5 Остаточне рішення про визначення переможця тендеру на виконання проектних, науково-дослідних, спеціальних, підрядних робіт з капітального будівництва, пусконалагоджувальних, ремонтних робіт та технічного обслуговування приладів, агрегатів, обладнання та споруд  Товариства приймає Тендерний комітет Товариства при дотриманні наступного регламенту розгляду звернень структурних одиниць за результатами попередньої кваліфікації претендентів на виконання підрядних робіт та надання послуг, яка була проведена тендерною комісією структурної одиниці чи відділення реалізації нафтопродуктів.
4.5.1 Не пізніше ніж через 5 робочих днів після проведення засідання тендерною комісією структурної одиниці,  протокол попередньої кваліфікації претендентів на виконання підрядних робіт та надання послуг направляється до департаменту з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель для його подальшого розгляду тендерним комітетом Товариства. В протоколі визначаються претенденти-підрядники. До протоколу додаються правопідтверджуючі документи претендентів та попередня оцінка щодо кваліфікаційної спроможності на виконання робіт, надання послуг – для участі у другому рівні проведення процедури тендеру. Також разом з протоколом надається копія оголошення про проведення тендеру, розрахункова вартість робіт та дефектна відомість.

4.5.2 Документи представлені структурною одиницею до департаменту з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель проходять перевірку розрахунків вартості робіт або послуг та передаються на розгляд Тендерного комітету Товариства. Одночасно департамент з КРР та ОТЗ повідомляє претендентів-підрядників про дату проведення засідання Тендерного комітету з питань закупівлі, пов’язаної з виконанням робіт або з надання послуг. 

4.6 Порядок проведення місцевого тендеру та попередньої кваліфікації підрядників-претендентів на тендер Товариства: 

-  місцевий відкритий тендер та попередня  кваліфікація  по  відбору  претендентів -  підрядників  проводиться  з дозволу  Голови тендерного комітету Товариства, який внутрішнім розпорядженням по Товариству може доручити  здійснення  контролю за проведенням місцевих тендерів (кваліфікаційних відборів) керівнику структурної одиниці Товариства; 

- місцевий тендер проводиться на одиночні, дрібносерійні чи рідко виконувані  послуги і роботи, із залученням лише можливостей регіональних підрядних організацій, при умові, що  загальна їх вартість не перевищує  25 тисяч гривень, при цьому транспортна складова у вартості послуг або робіт перевищує економічний ефект при централізованій організації цих видів послуг або робіт.

4.7 Головні спеціалісти структурних одиниць, та підрозділів ВАТ „Укрнафта” за напрямком обслуговування самостійно створюють і надалі використовують у практичній діяльності (після реєстрації у відповідному управлінні центрального апарату Товариства) базу даних щодо підрядних організацій, які зареєстровані і діють на території відповідного нафтопромислового району, міста, області а їх виробничі потужності дозволяють виконувати ремонтні, пусконалагоджувальні та інші види робіт, у виконанні яких є потреба Товариства.

4.8  Начальники управлінь та відділів апарату управління за напрямком діяльності, в тому числі  управління зовнішніх зв’язків і корпоративних відносин, а також департамент з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель  ВАТ „Укрнафта” створюють  єдиний реєстр підприємств (організацій), що займаються  виконанням  підрядних, ремонтних, пусконалагоджувальних та інших видів робіт на регіональному (місцевому), загальнодержавному та міждержавному рівнях і після їх перевірки працівниками департаменту економічної безпеки та режиму Товариства подають на затвердження заступнику Голови Правління за напрямком діяльності.

4.9 Мінімум за 10 днів до проведення місцевого відкритого тендеру чи кваліфікаційного відбору керівник структурної одиниці (при необхідності – заступник Голови тендерного комітету, який організовує роботу на цьому  напрямку діяльності)  через засоби масової інформації, забезпечує відправлення індивідуальних запрошень,  а також через розміщення на Інтернет - сайті ВАТ „Укрнафта” за адресою: htpp:// www.ukrnafta.com повідомляє можливих учасників торгів про намір провести місцевий відкритий тендер (кваліфікаційний відбір учасників), де обов’язково зазначається :

-  назва, адреса, телефони Замовника; 


- відомості про основні характеристики об’єкту (ремонту чи пуско-налагоджувальних та інші видів робіт) та безпосереднє місце виконання робіт;

-  назва і опис замовлення; 

-  бажаний або граничний строк виконання замовлення; 

- строки і місце подання документів для попередньої кваліфікації  претендентів; 

- можливість  уточнення   інформації, необхідної для підготовки документів з метою проведення попередньої кваліфікації претендентів; 

-  строки, адресу і спосіб подання тендерних пропозицій.

У разі потреби обсяг зазначеної інформації може бути розширено.

 Тендерний комітет має право без будь-яких пояснень учасникам торгів, скасувати проведення торгів або їх результати, які до укладення договору не можуть вважатися обов’язковими для Товариства.

4.10 Інформація  після публікації в засобах масової інформації додатково може надсилатися іншим організаціям, що займаються виконанням певних видів робіт, пов’язаних з ремонтом, пусконалагоджувальними чи іншими  їх видами: регіональним організаціям, організаціям, що здійснюють діяльність по всіх регіонах України, через Товариство - нерезидентам України.  

4.11 Під час проведення кваліфікаційної оцінки претендентів - підрядників враховується їх відповідність таким мінімальним вимогам: 

-  середньорічний обсяг робіт, які вони виконували раніше, має бути не меншим  ніж  передбачуваний замовленням (при виконанні даних робіт мати досвід роботи генерального підрядника не менш як на  двох об'єктах, подібних за характером і складністю до передбаченого замовленням);

- наявність у власності або гарантувати  можливість придбання  чи використання   (купівля,  оренда, лізинг тощо),  машин  і  механізмів, а  також кваліфікованих  фахівців і  виробничих  потужностей, необхідних для виконання робіт; 

- відсутність претензій при виконанні попередніх робіт по якості, термінах виконання робіт, гарантійних зобов’язаннях чи сервісному обслуговуванню;

- робота на ринку за відповідним напрямком діяльності  - не менше 3-х років; 

- забезпечення використання підприємствами - підрядниками прогресивних технологій, що забезпечують більш високий рівень якості  з можливим зменшенням вартості робіт (ремонту, виробництва тощо). 

4.12 Вимоги по наданню установчих та правопідтверджуючих документів для прийняття рішення Замовником щодо вибору підрядника претендента наступні: 

· статут підприємства – підрядника-претендента; 

· довідку про включення підприємства в ЄДРПОУ; 

· свідоцтво про реєстрацію підприємства; 

· свідоцтво платника ПДВ (або платника єдиного податку); 

· ліцензія на роботи згідно з переліком; 

· дозволи на проведення спеціальних робіт; 

· наявність сертифікатів (дозволів); 

· копія наказу про призначення керівника підприємства; 

· довідку із банку про відсутність заборгованості по кредитах та відсотках; 

· довідку із ДПІ про відсутність заборгованості з податків та зборів; 

· баланс та звіт про фінансові результати, за останній звітний період, що передує даті проведення тендеру; 

· баланс, за останній звітний період, що передує даті проведення тендеру;

–   резюме на підрядника - претендента від інших замовників, де він вже виконував аналогічні роботи чи надавав послуги (попереднє добросовісне виконання договірних зобов'язань, відсутність браків в роботі, претензій до якості тощо);

· довідку про щорічні обсяги виконаних монтажних робіт (ремонтних, пусконалагоджувальних чи інших  видах робіт) за останні два  роки у вартісному відображенні; 

· довідку про досвід виконання за останні два роки аналогічних замовлень із зазначенням замовників, для яких вони виконувались, та їх реквізити; 

· відомості про кваліфікацію та досвід спеціалістів, які братимуть участь у виконанні замовлення; 

· відомості про арбітражні справи за останні три роки; 
· оригінал або нотаріально завірена копія довідки Департаменту з питань банкрутства Міністерства економіки України про відсутність підприємства учасника в єдиній базі даних про підприємства щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство не більше двомісячної давнини відносно дати розкриття тендерних пропозицій;
· пропозиції щодо залучення субпідрядників. 

У разі потреби від підрядників може вимагатися інша інформація, за винятком такої, що становить комерційну таємницю.  

4.13 Збір інформації для резюме підрядника-претендента організовує Замовник та погоджує в службі безпеки нафтопромислового району. 

4.14 Отримавши та опрацювавши впродовж 5 робочих днів документи підрядників-претендентів, тендерні комісії структурних одиниць або підрозділів Товариства  проводять засідання, де визначають підприємства, яким надається право участі у другому рівні проведення тендеру. На засідання тендерної комісії обов'язково запрошуються представники підприємств-претендентів на виконання підрядних робіт. Результати проведеної попередньої кваліфікації оформлюються протоколом, де визначаються підрядники-претенденти для участі в тендерному засіданні другого рівня, який підписується всіма членами комісії та затверджується головою комісії. Затверджений протокол надається у Тендерний комітет Товариства не пізніше, ніж через 5 днів після проведення засідання комісії. 

4.15  Резюме і дозвільні документи разом з протоколом тендерної комісії структурної одиниці Товариства та розрахунками договірної ціни об’єкту  з об’єктним кошторисом, що виконані проектною організацією, кошторисною службою структурної одиниці направляються у відповідне управління  центрального апарату  для подальшої підготовки документів на засідання тендерного комітету Товариства.

4.16 Без попереднього розгляду на кваліфікаційній комісії підрядники-претенденти до участі в засіданні Тендерного комітету Товариства не допускаються. 

4.17 Вимоги до складу проектно-кошторисної документації, що направляється  в Тендерний комітет Товариства на тендер по проектних та науково-дослідних роботах:

- технічне завдання на науково-дослідні та проектні роботи, в т.ч. заплановані до виконання НДПІ чи ПКВ при очікуваній кошторисній вартості об’єкту 1 млн. грн. та вище,  розглядається на науково-технічній раді  Товариства  з  підписами погодження :

Головного інженера;

Заступника керівника з капітального будівництва;

Головного геолога;

Головного технолога;

Головного механіка;

Головного енергетика;

Головного метролога;

Заступника керівника по охороні праці та екології;

керівника інформаційної служби та зв’язку.

- при виконанні проектних робіт з впровадження сучасних передових технічних рішень та технічних засобів проводиться презентацію з претендентами, за результатами якої визначається обладнання, на базі якого буде розроблятися проект.

- технічні завдання (завдання на проектування) погоджуються в центральному апараті управління ВАТ „Укрнафта”  з:

управлінням видобутку нафти і газу;

управлінням геології та розробки родовищ;

департаментом будівництва;

управлінням переробки нафти і газу;

управлінням по бурінню;

технічним управлінням;

управлінням інформаційних технологій та зв’язку;

головним механіком;

головним енергетиком;

головним метрологом;

службами охорони праці та екології. 

Затверджується технічне завдання Заступником Голови Правління, який відповідає за цей  напрямок. 

-  акт прийняття ПКД від проектної організації візують:

· З поміткою: „Технічні рішення та обладнання відповідають вимогам технічного завдання та виконані в повному обсязі.”
Головний інженер;

Головний технолог;

Головний геолог;

Головний механік;

Головний енергетик;

Головний  метролог.

· З поміткою „Обсяги БМР та  кошторис перевірено”. Начальник проектно-кошторисного відділу, Заступник керівника по капітальному будівництву.

Завізований проект направляється в центральний апарат ВАТ „Укрнафта”, де візується з поміткою „Технічні рішення та обладнання відповідають вимогам технічного завдання. Проект виконано в повному обсязі” всіма технічними службами, які візували технічне завдання.

·  З поміткою: „Проект організації будівництва перевірено” – директором департаменту будівництва.”

·  З поміткою: „Правильність застосування одиничних розцінок перевірено” -  відділом по контролю за будівельно-ремонтними роботами КРУ.”

 
 -  проект затверджується Головою Правління або заступником    Голови Правління з капітального будівництва. Заступник Голови Правління по напрямку підписує акт виконаних робіт проектній організації.

   
 - у випадку необхідності внесення змін (скоригувати, виділити пусковий    комплекс) до прийнятого проекту, службову записку підписують всі технічні служби структурної одиниці та центрального апарату.

4.18  Вимоги до складу ПКД (проектно-кошторисної документації ) на тендер по ремонту обладнання:

       
- дефектний акт (додаток №2) складається спеціалістами структурних одиниць Товариства, а при необхідності, у разі  їх наявності,  до нього додаються акти на обстеження приладів,  агрегатів,  обладнання  та  споруд, складені під час їх передчасного виходу із ладу, акти діагностики, приписами контролюючих органів, які  підписуються керівниками та спеціалістами експлуатаційних цехів та служб, головними спеціалістами за напрямками обслуговування та затверджуються Головними інженерами структурних одиниць Товариства.
      
- плановий кошторис (калькуляція) робіт,  підготовлений кошторисною службою Замовника чи Виконавця, складається на підставі дефектного акту,  з  обов'язковим  зазначенням  у ньому переліку вузлів та  агрегатів, що підлягають заміні та їх вартості, надходять  від кожного претендента-підрядника окремо, після чого  розглядаються на засіданні тендерної комісії структурної одиниці Товариства,  затверджуються головним інженером та направляються до відповідного  управління Товариства, яке контролює даний напрямок  робіт  і  готує матеріали на засідання тендерного комітету Товариства.  У  вартісних   показниках кошторису (калькуляції) рівень прибутку планується, як правило, не вище 5 % , а у випадку залучення монопольного виконавця  ремонтних  робіт  ріст вартості,  до попереднього року, не повинен  перевищувати 10%.
       
-  після визначення переможця, Підрядник в присутності представників Замовника проводить розборку обладнання (приладів,  агрегатів), з метою спільного  складання дефектної  відомості (додаток №3) з переліком запчастин вузлів агрегатів, що підлягають заміні. На підставі дефектної відомості складається уточнена  фактична  калькуляція, яка після візування відповідними службами, подається на затвердження  керівнику Замовника      
-  після проведення ремонту складається акт прийому - передачі виконаних ремонтних робіт (додаток №1) щодо  агрегатів, обладнання, приладів та систем управління. В акті відображаються обсяги:

-  проектних робіт;
-  програмування;
- монтажних, ремонтних, пусконалагоджувальних робіт,  виконаних  на  підприємстві  Підрядника та   Замовника    окремо,   вказавши   трудові затрати,   перелік   запасних  частин, агрегатів,  що    були  замінені  з  підтверджуючими  документами  про  їх  вартість.

-  умови  гарантійних  зобов’язань.     

4.19 Вимоги до складу ПКД на тендер будівельних робіт:

-    наявність затвердженої в установленому порядку ПКД  в повному обсязі;

- наявність висновку Укрінвестекспертизи по проектно-кошторисній документації;
-   наявність розрахунків договірної ціни  об’єкту (мінімальної) виконаних кошторисною службою структурної  одиниці (п. 4.16);

-  наявність оптимальної (стартової) договірної ціни об’єкту перевіреної і узгодженої відділом контролю за будівельно-ремонтними роботами КРУ ВАТ”Укрнафта”;

-     розподільча відомість поставки матеріалів замовником і Виконавцем узгоджена в управлінні МТЗ ВАТ”Укрнафта”.  
4.20  Підготовка конкурсних пропозицій:

- підрядники-претенденти, визначені протоколом тендерної комісії Замовника, отримують від Замовника  дефектні акти, приписи, комплект робочих креслень з технічною характеристикою об’єкту, інші матеріали в залежності від важливості та складності об’єкту, а також типову форму договору-підряду, затверджену Товариством. Комплект робочої документації та інші матеріали, які необхідні для розрахунку договірної ціни отримуються підрядником-претендентом від Замовника по акту приймання-передачі, в якому надається повний перелік переданих-прийнятих документів (найменування розділів проекту, дефектних актів, кількість та назва креслень, тощо). Копія акту приймання-передачі робочої проектно-кошторисної документації разом з правопідтверджуючими документами передається до тендерного комітету Товариства. При необхідності структурна одиниця, чи відділення реалізації нафтопродуктів - Замовник встановлює заставну вартість на вищевказаний комплект робочих креслень, яку підрядники-претенденти вносять в касу підприємства відповідної структурної одиниці, чи відділення реалізації нафтопродуктів - Замовника до отримання зазначеного комплекту документації. Заставна вартість комплекту робочих креслень повністю повертається підрядникам-претендентам після повернення комплекту документації Товариству. Всі робочі креслення, які входять до складу проекту, є власністю Товариства і не підлягають використанню без його згоди. 

- тендерний комітет Товариства повідомляє підрядникам-претендентам про дату, час та місце проведення засідання тендерного комітету за 14 календарних днів до дати проведення засідання. 

4.21  Опрацювавши отриману документацію, підрядники-претенденти не пізніше, ніж за 7 робочих днів до дати проведення тендеру подають на розгляд:

–  обрахований  в програмі АВК-3 повний кошторис або калькуляцію вартості     робіт; 

–  пояснювальну записку; 

–  графік виконання робіт (календарний план робіт); 

–  пропонований графік фінансування робіт; 

–  технологію виконання робіт (при необхідності); 

–  гарантійні зобов'язання; 

–  відомість ресурсів. 

-   документацію (2 примірники) підрядник-претендент у запечатаному конверті з приміткою «Для управління з організації тендерних закупівель - на тендер по ремонту об'єкту ... (назва об'єкту) „Технічна пропозиція”» надсилає замовленим листом на поштову адресу ВАТ „Укрнафта” (04053, Україна, м.Київ, Несторівський пров., 3-5) для подальшого розгляду на засіданні тендерного комітету. В окремому конверті з поміткою «Комерційна пропозиція на Тендер по ... (назва об`єкту) „Не відкривати”» надається  договірна ціна.

- надана розрахункова, установча та правопідтверджуюча документація  після розгляду тендерним комітетом підряднику-претенденту не повертається, а долучається до протоколу засідання. 

-  конверти з технічною та комерційною пропозиціями відкриваються щоденно в присутності заступника Голови Тендерного комітету, начальника відділу з тендерних закупок, представника служби безпеки та КРУ. 

       
- після розкриття конвертів з технічною пропозицією, матеріали направляються до управління, що відповідає за цей напрямок діяльності, яке їх надалі передає  до: 


- служби  безпеки, з  метою  перевірки установчих та реєстраційних дозвільних документів, документів, що підтверджують компетенцію представників учасників; 


- відділу контролю за будівельно-ремонтними роботами КРУ Товариства, з метою  перевірки правильності  розрахунків, згідно розроблених кошторисів (калькуляцій) та  встановлення  стартової  ціни.

- після розкриття конвертів з комерційною пропозицією, матеріали надаються у відділ з тендерних закупок та відділ контролю за будівельно-ремонтними роботами КРУ Товариства для аналізу вартості робіт.

4.22  Розгляд тендерних пропозицій:

       
- розгляд тендерних пропозицій відбувається на засіданні Тендерного  комітету після перевірки їх департаментом з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель і відповідними службами ВАТ „Укрнафта”. Тендерний комітет за результатами розгляду тендерних пропозицій,  на підставі прийнятого  рішення  визначає  підрядника - переможця.  

Під час розгляду  тендерних пропозицій  перевіряється наявність усіх необхідних документів,  правильність їх оформлення та оголошується найменування учасника-претендента, ціна його тендерної пропозиції та інші відомості, віднесені до критеріїв оцінки тендерних пропозицій. 
      
- всі претенденти, що подали тендерні пропозиції, або їх уповноважені представники, мають бути допущені до участі у цій процедурі. Присутність представника Замовника та підрядника-претендента на засіданні тендерного комітету відбувається згідно офіційно поданої заявки або отриманого запрошення. Керівник підприємства-претендента представляє своє підприємство на підставі повноважень, наданих йому Статутом, а усі інші посадові особи підприємства-претендента  повинні підтвердити свої повноваження  оформленим  дорученням.

       
- після розгляду тендерних пропозицій і оголошення їх основних показників, тендерний комітет проводить детальне вивчення тендерних пропозицій, яке починається з визначення: 

- правомірності  участі  претендента  у  тендері,  згідно з кваліфікаційними   вимогами; 

- відповідності  тендерних пропозицій вимогам  тендерної  документації. 

- у разі невідповідності поданої претендентом тендерної пропозиції вимогам тендерної документації, його тендерна пропозиція відхиляється. У разі виявлення неправильно підписаних документів, незначних порушень умов, передбачених тендерною документацією, претенденту може бути письмово запропоновано усунути такі порушення у визначений термін. 

- неправильно оформлені тендерні пропозиції або по яких не оформлені в повному обсязі документи, передбачених у п. 4.7. цього Положення, розглядаються як неприйнятні та відхиляються. У разі подання тільки однієї прийнятної тендерної пропозиції або відхилення всіх тендерних пропозицій, тендер   оголошується таким, що не відбувся. Замовник не несе ніякої відповідальності перед претендентами у разі застосування цього пункту. 

-  якщо під час перевірки тендерної пропозиції  виявлено розбіжність у зазначенні її ціни цифрами та словами, до уваги береться ціна, зазначена словами. У разі виявлення розбіжностей між названою у тендерної пропозиції  ціною і такою, що обчислена у результаті арифметичних дій шляхом перемножування різних показників і подальшого сумування результатів, до уваги береться ціна, яка обчислена арифметично. Тендерний комітет у п’ятиденний термін повідомляє претендента про виправлення зазначених помилок. Якщо претендент не згоден з виправленнями, його тендерна пропозиція відхиляється.

         -  якщо ціна будь-якої тендерної пропозиції є значно нижчою, ніж ціна інших тендерних пропозицій, тендерний комітет має право провести додаткову перевірку поданої тендерної пропозиції і можливостей виконання всіх умов контракту відповідним претендентом-підрядником. 

- у процесі вивчення, оцінки, зіставлення тендерних пропозицій та прийняття рішення тендерний комітет має право звернутися до претендентів за необхідними роз'ясненнями щодо матеріалів тендерної пропозиції. Прохання про надання роз'яснень, а також відповіді на них надсилаються у письмовій формі або факсимільним повідомленням, з подальшим його підтвердженням оригіналами. 

При цьому не дозволяється внесення жодних змін у ціну тендерної пропозиції, за винятком змін, зумовлених виправленням арифметичних помилок. 
          Переможець торгів визначається з числа учасників, тендерні пропозиції яких не були відхилені, на підставі критеріїв і методики оцінки тендерних пропозицій, зазначених у тендерній документації.
Основними критеріями оцінки є:
ціна;
строк поставки товарів, виконання робіт, надання послуг;
якість та функціональні характеристики, екологічна чистота;
після продажне обслуговування;
умови розрахунків;
експлуатаційні витрати;
передача технології та підготовка управлінських, наукових і виробничих кадрів, включаючи використання місцевих ресурсів, у тому числі засобів виробництва, робочої сили і матеріалів для виготовлення товарів, виконання робіт, надання послуг, що пропонуються учасником.
У разі коли для визначення найкращої тендерної пропозиції використовуються критерії інші, ніж ціна, у тендерній документації повинен бути визначений (якщо це можливо) їх вартісний еквівалент або питома вага цих критеріїв у загальній оцінці тендерних пропозицій. Питома вага цінового критерію не може бути нижчою 70 відсотків.

      
При винесені рішення тендерний комітет також керується наступними додатковими критеріями:

 
-   найкраще співвідношення ціна-якість на виконання робіт;

-    резюме підприємства;

-   досвід виконання запропонованих робіт;
-   надання гарантії на роботи, послуги, що будуть виконані;
-    використання передових технічних рішень, які є оптимальними та             сертифікованими.

Ці фактори перелічуються в порядку їх важливості. 


При виборі проектувальника систем управління на діючих об'єктах Товариства перевага віддається претенденту-підряднику, що застосовує базове обладнання фірм, аналогічне діючому. 


При виборі переможця на проведення монтажних та пусконалагоджувальних робіт перевага надається авторам проекту.


 При виборі переможця на проведення ремонту обладнання чи агрегатів, перевага надається заводу-виробнику  чи  спеціалізованим ремонтним підприємствам.

 4.23  Визначення переможця тендеру 


- на засіданні Тендерного комітету Товариства оголошується стартова ціна, визначена як найменша з поданих претендентами на виконання робіт, терміни виконання  робіт,  умови оплати  та при необхідності інша інформація.

Після оголошення тендерних пропозицій кожного учасника, виходячи із найменшої ціни на виконання робіт, запропонованої учасником-претендентом,  проводяться тендерні торги. Крок пониження 1,0 % від найменшої ціни торгів або в гривнях крок пониження по визначенню тендерного комітету.


- процедура розгляду  тендерних пропозицій та оголошення їх змісту оформляється протоколом, копію якого тендерний комітет повинен надати претендентам - учасникам за їх проханням, а також структурній             одиниці - Замовнику  для подальшого оформлення документів.

- переможцем тендеру визнається претендент, який за оцінкою та зіставленням тендерних пропозицій зайняв у списку перше місце і на пропозицію якого є письмовий висновок департаменту з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель щодо акцепту пропозиції. У разі відмови цього претендента від укладення контракту переможцем торгів (тендерів) вважається претендент, що зайняв наступне місце. 


- відповідно до протокольного рішення засідання тендерного комітету структурна одиниця - Замовник разом з підрядником-переможцем розробляють проект договору підряду, базуючись на типовому договорі підряду, затвердженому Товариством. Укладання договорів підряду на будівельно-монтажні, проектні, науково-дослідні, спеціальні, пусконалагоджувальні роботи та на технічне обслуговування (далі - договорів підряду) здійснюється відповідно до чинного законодавства, Цивільного та Господарського кодексів.


- перевірений договір оформляється Замовником та направляється на
затвердження Товариством в термін, що не перевищує 14 календарних днів з  моменту  прийняття  рішення  Тендерним комітетом Товариства. 


У випадку ненадходження договору в установлений термін тендерний комітет на своєму засіданні визначає іншого переможця з числа учасників, що брали участь в попередньому тендері  або проводить повторний тендер.

-  вартість робіт, послуг, затверджена тендерним комітетом, є кінцевою. Фактична вартість може коригуватися лише в сторону зменшення у випадку зменшення  обсягів  робіт.

- не допускається збільшення договірної ціни шляхом укладання додаткових угод без дозволу Правління Товариства, згідно службової записки Заступника Голови Правління з поясненням причини зміни обсягів робіт, вартості матеріалів і обладнання та наявності письмового висновку департаменту з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель щодо обґрунтованості збільшення договірної ціни.
- якщо ціни усіх тендерних пропозицій перевищують ціну, орієнтовно визначену Замовником, ці тендерні пропозиції можуть бути відхилені, а тендер  визнано таким, що не визначив переможця. 

- за наявності обґрунтованих підстав вважати про змову учасників тендеру, проведення тендеру може бути призупинено, а результати його проведення – скасовані.

           4.25  Конфіденційність інформації

- якщо інформація в тендерній пропозиції претендента є конфіденційною, сторони письмово повідомляють про це одна одну і несуть відповідальність за її розголошення згідно з законодавством. 

- проектні, конструкторські та інші рішення або розрахунки, що ввійшли до складу тендерної пропозиції, є власністю претендента і можуть бути використані замовником тільки для проведення тендерів, для яких вони були подані. Будь-яке інше їх використання можливе тільки з письмового дозволу претендента.
  5.  Виключення з числа учасників тендерних торгів
5.1 При невиконанні переможцем відкритих тендерів зобов'язань (відносно термінів постачання, ціни тощо), зафіксованих у протоколі відкритих торгів, Головою  Тендерного  комітету  можуть бути застосовані стосовно нього наступні санкції:

- попереднє попередження;

- виключення  із майбутніх учасників тендерних торгів;

- інші дії, за рішенням засідання Тендерного комітету.

5.2  Тендерний комітет Товариства (тендерна комісія структурної одиниці або підрозділу Товариства) має право відмовитись від подальшої співпраці  з  конкурсантами  у випадку здійснення останніми наступних дій:

а) не надав документи, відповідно до переліку, визначеного цим Положенням або подає для участі у тендері документацію, оформлену неналежним чином чи  таку, що містить неправдиву інформацію (про повноваження співробітників, статус постачальника або підрядника на виконання робіт і т.д.); 

б) стосовно нього розпочата процедура банкрутства;

в) перебуває в стадії ліквідації, його діяльність перебуває під наглядом суду або він узгоджує відносини з кредиторами та призупинив господарську діяльність; 

г) допустив у минулому відносно Товариства будь-які порушення зобов’язань (стосовно ціни, умов оплати, термінів поставки і т.д.),  згідно  раніше  укладених  договорів, що спричинило нанесення економічної шкоди Товариству;

д) не виконав зобов'язань, пов'язаних із сплатою податків відповідно до законодавства  України  або  країни, де  зареєстрований  учасник  торгів; 

е) представники відповідного учасника не надали документи, що засвідчують  повноваження  на участь у тендері.

є)  поширення завідомо неправдивої інформації про роботу тендерного комітету Товариства (структурної одиниці) і  його співробітників  або висування необґрунтованих вимог до Тендерного комітету, що можуть дестабілізувати  її  роботу;
ж)  не мають ліцензії (дозволів) на виконання відповідних робіт чи надання послуг в Україні;

з)    якщо його майно перебуває у заставі; 

і)    у інших випадках, за рішенням тендерного комітету.

5.3  У разі, якщо Тендерним комітетом приймається рішення про відмову у подальшій співпраці з конкурсантом йому обов’язково надсилається інформація  про прийняте рішення в письмовій формі. 

Лист про попередження/виключення з числа учасників торгів, після затвердження, реєструється в журналі вихідних листів і направляється учаснику торгів.

5.4 У випадку першого порушення конкурсант попереджається  про можливість його виключення, а у випадку повторного порушення - виключається  з  числа  можливих  учасників торгів  у подальшому.

       
5.5 Підставою для прийняття Тендерним комітетом рішення про доцільність продовження подальшої співпраці з таким учасником торгів є аналіз наступних наданих документів:

-   лист Замовника (структурної одиниці Товариства) із зазначенням порушень щодо умов поставки ( стосовно ціни, якості, термінів постачання і т.д.);

-    копії актів прийому-передачі продукції;

-  копії сертифікатів на продукцію (у випадку, якщо продукція  підлягає обов’язковій  сертифікації); 

-   копії  листів  постачальників  про  збільшення  ціни,  неможливості поставки, чи інших листів з поясненням ситуації, що склалась;

-    копії  службових/пояснюючих  записок;

-    інші можливі документи на вимогу Тендерного комітету (комісії).

5.6 У разі прийняття Тендерним комітетом рішення про попередження/виключення із учасників відкритого тендеру департаментом з контрольно-ревізійної роботи та організації тендерних закупівель вносяться зміни до електронної версії „Список недобросовісних учасників тендерних процедур” (Додаток 6).
     
5.7   Подальша участь такого учасника може бути поновлена лише за рішенням  Тендерного  комітету, відповідно оформленого протоколом.   

6. Зразки форм документів

6.1  Зразки форм документів, які застосовуються при здійсненні закупівель товарів, робіт і послуг (за виключенням будівельно-ремонтних робіт) відповідно до даного Порядку закупівель товарів, робіт і послуг для структурних одиниць та підрозділів Товариства наведені в додатках № 1-5.
                                                                                                          Додаток № 1

 Місце                                                                                                                                                         Дата

А К Т

приймання – передачі виконаних робіт

по договору №___________ від ________200    р.
Ми, представник Замовника ВАТ „Укрнафта” _______________________________________, з одного боку, та

                                                                                                   ( структурна одиниця, в особі )

представник Підрядника  _________________________________________, з іншого боку, склали цей акт про те, 

                                                 ( назва підприємства, в особі )

що __________________________________________________________________________________ виконані в повному обсязі, своєчасно та якісно.

	№ п/п
	Тип, вид обладнання
	Од. вим.
	К - ть
	зав №
	інв №


	Примітка

	
	
	
	
	
	
	


Перелік виконаних робіт:

	№

п/п
	Виконані роботи
	Вартість використаних матеріалів, запчастин тощо
	Вартість послуг (робіт)
	Заробітна плата (грн)
	Примітка

	
	
	
	
	
	

	
	РАЗОМ
	
	
	
	

	
	ПДВ
	
	
	
	

	
	ВСЬОГО
	
	
	
	


Об'єкт знаходить

( місце знаходження об'єкта)

Результати робіт передав            ________________      ______________          ______________________

                                                      ( посада )                            ( підпис)                          ( прізвище, ім’я, по батькові )

Результати робіт прийняв           ________________      ______________         ______________________

                                                      ( посада )                            ( підпис)                          ( прізвище, ім’я, по батькові ) Претензії у Представника Замовника до Підрядника ________________________________________________
  За виконані роботи належить перерахувати на рахунок Підрядника________грн. ​​____коп.

(сума прописом), в тому числі ПДВ  ________  грн. _____  коп. (прописом). 

Замовник:                                               Представник замовника:                                           Підрядник:

ВАТ ,,Укрнафта”                                  (назва підрозділу, П.І.Б)                                    (назва піприємства, П.І.Б)

................................                                        ...............................                                             ...................................

        МП                                                                    МП                                                                         МП

Примітка:

 1.При заключенні централізованого договору Акт  приймання – передачі виконаних робіт –  затверджується трьома сторонами.

 2.При заключенні прямого договору Акт приймання – передачі виконаних робіт –   затверджується двома сторонами.

 3.В переліку виконаних робіт, крім загально-виробничих витрат, повинні бути вказані всі інші витрати, пов’язані з виконанням робіт (наданням послуг).  
 Додаток № 2

                                                                                        „Затверджую”
                    

                              Головний інженер структурної одиниці

                                                     ______________

                                                                                       ( підпис, ПІБ)

                                                                               ______________

                                                       ( дата)

                                                  ДЕФЕКТНИЙ АКТ

місце                                                                                                         дата

 Ми, комісія в складі _______________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________склали цей акт про те, що нами оглянуто_____________________________

                                                                                      (назва обладнання)

       Зав.№______________    Інв.№_______________  К-ть ______________

При огляді виявлено наступне:

1. Перелік дефектів, або вузлів, що вийшли з ладу, або несправні:

Висновки: (підлягає або  не підлягає  ремонту)

Підписи:____________________

               ____________________

               ____________________

                                                                                                                                 Додаток № 3
      „Погоджено”                                                                                   „Затверджую”

Керівник ЗАМОВНИКА                                                              Керівник ВИКОНАВЦЯ

________________________                                                          ________________________
                                              К а л ь к у л я ц і я

вартості проведення робіт по__________________________________

                                           (капітальному ремонту, послугам, тощо)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    (повна назва обладнання, тип, марка, заводський та інвентарний номери, рік випуску)

Структурна одиниця ________________________________________________________________

Термін виконання робіт __________________________________________________

	№

 п/п
	Найменування статей витрат
	Сума, 

(грн.)

	1.
	Матеріали, сировина 
	

	2.
	Покупні комплектуючи вироби 
	

	3.
	Послуги спеціалізованих організацій 
	

	4.
	Заробітна плата
	

	5.
	Відрахування по заробітній платі
	

	6.
	Загально-виробничі витрати 
	

	7.
	Накладні витрати 
	

	8.
	Повна собівартість 
	

	9.
	Плановий прибуток (обов’язково вказується % від повної собівартості, не більше 5 %)
	

	10.
	Загальна вартість, без ПДВ
	

	11.
	ПДВ
	

	12.
	Загальна вартість з ПДВ
	


 Примітка: Гарантійний термін роботи обладнання після проведеного капремонту (при необхідності–і стендових випробувань) становить - ________ з дня пуску обладнання на об’єкті експлуатації (при необхідності-та ________ мото-годин роботи агрегату)

 Калькуляцію підготував на підставі дефектного акту (додається до калькуляції):_______________________

 тел. ______________________

 Калькуляцію перевірив: _______________________

 тел. ______________________
                                                                                                      Додаток № 4

                                                                            Затверджено:

                                                                    Голова тендерного комітету

                                                                          __________ ПІБ_________

                                                                          ______________________

                                                                                                              (підпис)

                                                                         „___” ____________ 200  р.

                       Лист перевірки конкурсної пропозиції 

            _______________________________________________

 (проектних, науково-дослідних, спеціальних, пусконалагоджувальних та ремонтних робіт, 

технічного обслуговування приладів, агрегатів, обладнання та споруд)

_______________________________________________

(об’єкт, обладнання, прилад, агрегат, тощо)

               Виконавець: __________________________________

                                                             (назва підприємства)   
	Відділ
	Посада та ПІБ
	Об’єкт перевірки
	Підпис
	Дата

	Відділ з тендерних закупок
	
	1.Реєструє конкурсну пропозицію.


	
	

	Управління матеріально-технічного забезпечення
	
	1.Перевіряє ціни на запчастини та

матеріали.

2.На запит надає моніторинг цін на    нові вироби.
	
	

	Управління зовнішніх зв’язків і корпоративних відносин
	
	1.Перевіряє ціни на запчастини та

матеріали іноземного виробництва

2.На запит надає моніторинг цін на    нові вироби іноземного виробництва
	
	

	Відділ контролю за будівельно-ремонтними роботами
	
	1.Перевіряє правильність  застосованих розцінок.
	
	

	Виробниче управління (відділ по напрямку роботи)
	
	1.Перевіряє потребу в ремонті та послугах, види та обсяги виконуваних робіт, оформлення необхідної документації.
	
	

	Контрольно-ревізійне управління
	
	1.Перевіряє правильність складання калькуляції.
	
	


                                                                                                                                Додаток № 5

                 Тендерна пропозиція  
"__ " ______________200__р. 

     Кому: ______________________________________________________

                                       (найменування Замовника торгів)

     Замовлення __________________________________________________

                                                                   (назва)

     Найменування претендента ____________________________________

                                                                    (повна назва)

     у особі _____________________________________________________

                     (прізвище, ім'я, по батькові та посада  відповідальної особи)

      уповноважений повідомити таке:

      1. Вивчивши тендерну  документацію  з  виконання  зазначеного

замовлення, ми згідні підписати  договір  на  його  виконання:

	№ п/п
	Найменування обладнання (послуг)

(повна назва продукції)
	Од. вим.
	Кількість
	Ціна за од. вим. з ПДВ, в грн.
	Виробник

(повна назва)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	

	Загальна вартість, грн.
	
	

	в тому числі ПДВ, грн.
	
	


Основні умови виконання робіт:

	Умови оплати:
	

	Умови поставки в ремонт: 
	

	Термін виконання ремонту:
	

	Гарантійний термін роботи обладнання:
	

	Термін дії пропозиції:
	


     2. Якщо нашу тендерну пропозицію буде прийнято, ми беремо  на

себе зобов'язання розпочати виконання робіт протягом ____  днів  з

моменту підписання договору (надання будівельного майданчика  або

виконання іншої умови початку робіт, передбаченої догшовором).

      3. Ми надамо гарантію виконання договору протягом ____  днів

після акцепту цієї пропозиції.

      4. Ми  згідні  з  умовою,  що  письмовий  акцепт   тендерної

пропозиції  означатиме  домовленість  між   нами   про   укладення

договору.

 Адреса претендента, телефон, факс ___________________________

__________________________________________________________________

     ___________________________________________           _________

 (прізвище особи, уповноваженої  підписати оферту)           підпис            МП
                                                                                                                                    Додаток №6
Список недобросовісних учасників тендерних процедур
	Код ЄДРПОУ
	Назва 
учасника
	Форма
власності 
	юридична (фактична) адреса
	№ та дата
попередження   (виключення)
	Предмет закупівлі
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


� Примітки:


а) усі документи (за винятком оригіналів), виданих іншими установами, повинні бути завірені відповідно до Розділу 13 Тендерної документації;


б) у разі необхідності Замовник має право запросити від будь-якого Учасника процедури закупівлі повторне підтвердження відповідності його кваліфікаційним вимогам чи звернутися за підтвердженням такої інформації до державних органів або відповідних експертних установ, організацій;


в) документи, які не передбачені Господарським кодексом для суб'єктів підприємницької діяльності та фізичних осіб, не подаються останніми в складі своєї тендерної пропозиції.


г) учасники торгів нерезиденти для виконання вимог щодо подання документів, передбачених додатком  2 Тендерної документації (окрім витягу із Тематичного каталогу учасників процедур закупівель) подають  у складі своєї тендерної пропозиції, документи, передбачені законодавством країн, де вони зареєстровані.





1

